DJECIJI VRTIC LASTAVICA
Ulica prijeskih mucenika 1
23273 Preko

KLASA: 035-01/23-01/01
URBROJ: 2198-13-6-23-1
Preko, 29. prosinca 2023. godine

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/21) i ¢lanka 2. Naputka o
brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/21),
ravnateljica Dje¢jeg vrti¢a Lastavica za vrijeme privremene sprijeGenosti Marina Grgin, dana
29. prosinca 2023. godine donosi sljedeci:

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJCANIH OZNAKA
STVARATELJA I PRIMALACA AKATA
DJECJEG VRTICA LASTAVICA ZA 2024. GODINU

Clanak 1.
Ovim Planom Kklasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primalaca akata utvrduju
se klasifikacijske oznake akata koji se mogu pojaviti u radu Dje¢jeg vrti¢a Lastavica.

Clanak 2.
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrZaju i obliku utvrduju se na sljedeéi nacin:

0 DRZAVA I DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI I UPRAVA

00 Drzava i drustvo

003 Drzavna imovina
003-01/24-01 Upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom

004 Ljudska prava i temeljne slobode
004-06/24-01 Ostalo

007 Ustanove
007-01/24-01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova
007-02/24-01 Imenovanje i razrje$enje ¢lanova upravnih vijeca ustanova

007-03/24-01 Davanje suglasnosti na imenovanje i raztjeSenje ravnatelja ustanova
007-04/24-01 Ostalo

008 Informiranje

008-01/24-01 Pristup informacijama
008-02/24-01 Javno informiranje
008-03/24-01 Ostalo

009 Zastita osobnih podataka
009-03/24-01 Immenovanje sluzbenika za zastitu podataka
009-04/24-01 Ostalo



01 Drzavno uredenje

016 Nacionalne manjine
016-01/24-01 Prava nacionalnih manjina

02 Tijela drzavne vlasti i druga javnopravna tijela

025 Pravne osobe s javnim ovlastima
025-01/24-01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti pravnih osoba s javnim ovlastima
025-02/24-01 Ostalo

03 Upravno poslovanje

030 Organizacija, metode i tehnike rada
030-01/24-01 Organizacija rada i radni procesi
030-02/24-01 Telekomunikacijska oprema
030-03/24-01 Uredska pomagala i strojevi
030-04/24-01 Organizacija i oprema radnih prostorija
030-05/24-01 Ostalo

031 Prijamne sluzbe, sluzbe tjelesne zastite i druge usluge, tehnicki i pomoc¢ni poslovi,
oznake i obavijesti

031-03/24-01 Pomo¢éno-tehnicke sluzbe

031-05/24-01 Usluge ¢is¢enja i1 odrZzavanja

031-09/24-01 Ostalo

032 Informacijsko-dokumentacijska sluzba
032-02/24-01 Stru¢na biblioteka
032-03/24-01 Strucni Casopisi i literatura

034 Upravni postupak i upravni spor

034-05/24-01 Izdavanje uvjerenja i potvrda - Opéenito
034-05/24-02 Izdavanje uvjerenja i potvrda - Radnici
034-05/24-03 Izdavanje uvjerenja i potvrda - Djeca

034-06/24-01 Ostalo

035 Uredsko poslovanje

035-01/24-01 Dono$enje plana klasifikacijskih oznaka i plana broj¢anih oznaka
035-02/24-01 Postupanje s pismenima

035-03/24-01 Evidencije

035-04/24-01 Obrasci

035-05/24-01 Oblik, sadrzaj i nacin izrade pismena

035-06/24-01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju
035-07/24-01 Ostalo

036 Upravljanje dokumentarnim gradivom

036-01/24-01 Cuvanje, zaitita. obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, koristenje,
izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva

036-02/24-01 Predaja gradiva nadleZznom arhivu



036-03/24-01 Ostalo

037 Ovjere
037-01/24-01 Ovjere rukopisa, potpisa, prijepisa, preslika
037-02/24-01 Ostalo

038 Pecati, zigovi i Stambilji
038-01/24-01 Odobrenja za izradu pecata i zigova s grbom RH

038-02/24-01 Upotreba, ¢uvanje i uni§tavanje, izrada Stambilja

04 Upravni, inspekcijski i drugi nadzori u javnopravim tijelima

040 Nadzor nad zakonito§éu akata
040-02/24-01 Ostalo

041 Nadzor nad zakonito$éu rada
041-02/24-01 Ostalo

043 Upravna inspekcija
043-03/24-01 Ostalo

044 Ostali nadzori
044-01/24-01 Ostali nadzori

05 Predstavke, molbe, prijedlozi i prituzbe

050 Predstavke i prituzbe na rad javnopravnih tijela
050-02/24-01 Ostalo

052 Ostale predstavke i prituzbe
052-01/24-01 Ostale predstavke i prituzbe

053 Molbe i prijedlozi
053-01/24-01 Molbe i prijedlozi upuéeni javnopravim tijelima

1 RAD I RADNI ODNOSI

11 Radni odnosi

110 Zaposleni u javnom sektoru

110-01/24-01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (Opéenito)
110-01/24-02 Upozorenje na obveze iz radnog odnosa
110-01/24-03 Zahtjevi za zastitu prava iz radnog odnosa

110-03/24-01 Evidencije zaposlenih

110-04/24-01 Ovlastenja za potpisivanje

110-05/24-01 Ostalo



112 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u sluzbu i prestanak sluzbe, ugovor o

djelu, dopunski rad i ostalo

112-01/24-01 Radni odnos na odredeno ili neodredeno vrijeme (Opcenito)
112-01/24-02 Radni odnos na odredeno vrijeme
112-01/24-03 Radni odnos na neodredeno vrijeme

112-02/24-01 Prijam u sluzbu na odredeno ili neodredeno vrijeme (Opcenito)
112-02/24-02 Prijam u sluzbu na odredeno vrijeme
112-03/24-03 Prijam u sluzbu na neodredeno vrijeme

112-03/24-01 Prestanak sluzbe

112-07/24-01 Ugovor o djelu

112-09/24-01 Dopunski rad

112-10/24-01 Ostalo

113 Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja, obustave rada
113-01/24-01 Radno vrijeme
113-02/24-01 Odmori (Op¢enito)
113-02/24-02 Raspored godi$njeg odmora za radnike
113-02/24-03 Zahtjev za godis$nji odmor
113-02/24-04 Odluke o trajanju i rasporedu godi$njeg odmora za radnike
113-03/24-01 Dopusti
113-04/24-01 Bolovanja
113-05/24-01 Obustave rada
113-06/24-01 Ostalo

114 Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost
114-01/24-01 Radni sporovi

114-02/24-01 Disciplinska odgovornost i postupak
114-03/24-01 Materijalna odgovornost

114-04/24-01 Ostalo

115 Zastita na radu
115-01/24-01 Zastita na radu
115-04/24-01 Ozljede na radu
115-05/24-01 Ostalo

116 Inspekcija rada
116-03/24-01 Ostalo

117 Radni staz
117-05/24-01 Ostalo

119 Upravljanje ljudskim potencijalima
119-01/24-01 Ostalo

12 Place

120 Stjecanje plaée

120-01/24-01 Utvrdivanje place

120-02/24-01 Rasporedivanje i raspodjela place
120-03/24-01 Dodaci na placu



120-04/24-01 Ostalo

121 Ostala primanja po osnovi rada
121-01/24-01 Dnevnica
121-02/24-01 Terenski dodatak
121-04/24-01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-06/24-01 Regres za godisnji odmor
121-08/24-01 Pomo¢ u slucaju smrti
121-09/24-01 Jubilarne nagrade
121-10/24-01 Otpremnina
121-12/24-01 Ostalo
121-12/24-02 Bozi¢nica, dar za djecu
121-12/24-03 Radna odijela i druga zaStitna sredstva

13 Stru¢no usavriavanje i osposobljavanje

130 Tecajevi, savjetovanja i stru¢na putovanja
130-01/24-01 Tecajevi

130-02/24-01 Savjetovanja i seminari
130-03/24-01 Kongresi

130-05/24-01 Simpoziji

130-06/24-01 Ostalo

131 Specijalizacije i druga stru¢na usavrsavanja
131-03/24-01 Ostalo

132 Vjezbenici, pripravnici i stru¢na praksa
132-02/24-01 Pripravnici

132-04/24-01 Stru¢no osposobljavanje
132-05/24-01 Vjezbenicki ili pripravnicki staz

133 Drzavni, struéni i pravosudni ispiti
133-03/24-01 Strucni ispit

14 Mirovinsko i invalidsko osiguranje

140 Mirovinsko osiguranje
140-01/24-01 Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi godina Zivota i radnog staza
140-06/24-01 Ostalo

141 Invalidsko osiguranje
141-05/24-01 Ostalo

15 Sindikati

150 Sindikati
150-04/24-01 Ostalo

2 UNUTARNJI POSLOVI



24 Sustav civilne zaStite

244 Ispitivanja tehnike, uredaja, opreme, sredstava za gaSenje poZzara i radne opreme
244-01/24-01 Poslovi ispitivanja i testiranja tehnike uredaja i opreme

245-02/24-01 Ostalo

245 Zastita od poZara i eksplozija

245-01/24-01 Preventivne i operativne mjere zastite od pozara i eksplozija

245-02/24-01 Ostalo

3 GOSPODARSTVO

35 Prostorno uredenje i zaStita ¢ovjekove okoline

351 Zastita ¢ovjekove okoline
351-01/24-01 Mijere zastite okolisa i odrzivi razvitak

36 Graditeljstvo, komunalni poslovi, procjena vrijednosti nekretnina i energetska
udinkovitost u zgradarstvu

361 Gradnja gradevina i obnova
361-01/24-01 Gradnja gradevina
361-02/24-01 Gradevinska dozvola
361-04/24-01 Uporabna dozvola

37 Stambeno gospodarstvo, stambeno zbrinjavanje i stambeni odnosi

372 Poslovni prostor

372-01/24-01 Poslovni prostori koje koriste javnopravna tijela
372-03/24-01 Zakup poslovnog prostora

4 FINANCIJE

40 Financije — Opéenito

400 Financijsko-planski dokumenti
400-01/24-01 Prora¢un

400-02/24-01 Financijski planovi
400-03/24-01 Periodiéni obracuni
400-04/24-01 Financijski izvjestaji
400-05/24-01 Planovi nabave
400-07/24-01 Ostalo

401 Knjigovodstveno-ra¢unovodstveno poslovanje
401-01/24-01 Racuni

401-02/24-01 Racunski plan

401-03/24-01 Predracuni

402 Financiranje
402-02/24-01 Financiranje javnih potreba



402-05/24-01 Sufinanciranje
402-06/24-01 Financije iz proracuna
402-07/24-01 Ostalo

403 Kreditiranje
403-01/24-01 Opcenito

406 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine
406-01/24-01 Sitni inventar

406-02/24-01 Osnovna sredstva

406-03/24-01 Javna nabava

406-04/24-01 Inventure

406-05/24-01 Obvezni odnosi

406-06/24-01 Upravljanje nekretninama i pokretninama
406-07/24-01 Ostalo

41 Javne financije

410 Naplaéivanje poreza, doprinosa i drugih obveza
410-04/24-01 Ovrhe

42 Javni rashodi

421 Donacije, subvencije i humanitarna pomoc¢
421-01/24-01 Donacije

43 Dohoci korisnika prorafunskih sredstava

430 Raspolaganje proracunskim sredstvima
430-04/24-01 Ostalo

431 Dohodak
431-01/24-01 Materijalni troskovi
431-05/24-01 Ostalo

432 Poslovanje korisnika prora¢una
432-01/24-01 Procedure o blagajnickom poslovanju
432-04/24-01 Ostalo

47 Kontrola financijskog poslovanja

470 Financijski nadzor
470-01/24-01 Financijska revizija
470-03/24-01 Fiskalna odgovornost
470-05/24-01 Ostalo

5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA I
OBITELJ

50 Zdravstvena zaStita i zdravstveno osiguranje




500 Zdravstvena zastita (op¢enito)

500-02/24-01 Planiranje potreba u zdravstvenoj zastiti (pregledi radnika)
500-05/24-01 Zdravstvene evidencije

500-07/24-01 Ostalo

502 Prava iz zdravstvenog osiguranja

502-02/24-01 Pravo na nov¢ane naknade (Opéenito)
502-02/24-02 Za vrijeme privremene nesposobnosti za rad
502-02/24-03 Za vrijeme sprijecenosti za rad zbog njege ¢lana obitelji
502-02/24-04 Za vrijeme rodiljnog/roditeljskog dopusta

502-03/24-01 Ozljeda na radu

502-04/24-01 Profesionalna bolest

502-05/24-01 Ostalo

503 Osigurane osobe

503-01/24-01 Osobe u radnom odnosu kod pravne ili fizicke osobe

503-02/24-01 Osobe na duznostima u javnopravnim tijelima

503-05/24-01 Osobe koje se stru¢no osposobljavaju za rad bez zasnivanja radnog odnosa

504 Incidentna i krizna stanja
504-02/24-01 Mjere i preporuke za suzbijanje epidemija, pandemija
504-02/24-01 Ostalo

54 Sanitarni i zdravstveni nadzor
540 Sanitarna inspekcija
540-01/24-01 Inspekcijski nadzor nad prostorom, prostorijama, uredajima, opremom i

osobama koje obavljaju djelatnosti na podru¢ju odgoja i obrazovanja

55 Socijalna skrb

552 Oblici i mjere obiteljsko-pravne zaStite
552-05/24-01 Nadzor nad izvrSavanjem roditeljske skrbi
552-06/24-01 Ostalo

6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ DIGITALNOG
DRUSTVA
60 Obrazovanije

600 Obrazovne ustanove i institucije
600-04/24-01 Ostalo

601 Predskolski odgoj

601-01/24-01 Osnivanje i rad ustanova predskolskog odgoja (Opcenito)
601-01/24-02 Op¢i akti vrtica
601-01/24-03 Godisnji plan i program rada, [zvje$¢e o radu. Kurikulum
601-01/24-04 Verifikacija programa rada vrtica
601-01/24-05 Upravno vijeée
601-01/24-06 Odgojiteljsko vijece



601-01/24-07 Odluke ravnatelja

601-01/24-08 Zahtjevi za upis u vrti¢

601-01/24-09 Ugovori s korisnicima usluga

601-01/24-10 Rjesenja o ispisu djeteta
601-03/24-01 Upravni i inspekcijski nadzor
601-04/24-01 Ostalo

602 Osnovno, srednje i visoko skolstvo
602-01/24-01 Osnovno obrazovanje
602-02/24-01 Srednje obrazovanje
602-03/24-01 Visoko obrazovanje

61 Kultura

610 Manifestacije i komemoracije
610-01/24-01 Kulturne manifestacije

611 Kulturno i umjetnicko stvaralastvo
611-09/24-01 Ostalo

62 Sport

621 Rekreativni sport
621-01/24-01 Poslovi promicanja vrijednosti rekreativnog sporta

64 Znanost

640 Znanstveno-istrazivacki stru¢njaci
640-05/24-01 Ostalo

641 Znanstvena istrazivanja
641-03/24-01 Ostalo

65 Informatika i digitalno drustvo

650 Opcenito
650-01/24-01 Informaticka oprema

7 PRAVOSUDE
74 Ostalo iz pravosudnog sustava

740 Pravosudni sustav (opcenito)

740-01/24-01 Kazneno pravo

740-03/24-01 Prekr3aji

740-11/24-01 Uknjizba nekretnina u drzavnom vlasnistvu
740-12/24-01 Upis u sudski registar

740-13/24-01 Ostalo



9 VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI I
KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE UNIJE 1 OSTALI POSLOVI

95 Statistika

953 Demografska i drusStvena statistika
953-06/24-01 Statistika obrazovanja, kulture i informacijskog drustva
953-08/24-01 Ostalo

Clanak 3.
Dje¢jem vrtiéu Lastavica dodijeljena je brojéana oznaka stvaratelja i primatelja akata 2198-
13-6-24-1.

Clanak 4.
Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu 1. sije¢nja
2024. godine.
Ovaj plan ¢e se oglasiti na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama Djeéjeg vrtica Lastavica.

Ravnateljica za vrijeme
privremene sprijeenosti:
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Marina Grgin
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