DIECJI VRTIC LASTAVICA
Ulica prijeskih mucenika 1
23273 Preko

KLASA: 432-01/23-01/01
URBROIJ: 2198-13-6-23-2
Preko, 1. ozujka 2023. godine

Temeljem ¢lanka 56. Statuta Dje¢jeg vrti¢a Lastavica, a u svezi sa ¢lankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 111/2018) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnateljica Dje¢jeg vrti¢a Lastavica Dana Jadrijev donosi:

PROCEDURU O BLAGAJN}éKOM POSLOVANJU U
DJECJEM VRTICU LASTAVICA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se blagajnicko poslovanje Djecjeg vrtica
Lastavica, poslovne knjige i dokumentacija u blagajnic¢kom poslovanju, kontrola 1 vodenje
blagajni¢kog poslovanja, na¢in postupanja u slu¢aju pojave manjkova i viskova u blagajni.
plaéanje gotovim novcem, kao i druga pitanja u svezi blagajnickog poslovanja.

Clanak 2.
Gotovinu Djecjeg vrti¢a Lastavica €ine :
- nov¢ana sredstva podignuta s poslovnog racuna
- novc¢ana sredstva naplacena od stranaka/korisnika usluga i
- novdana sredstva koja se nalaze u blagajni

II. EVIDENCIJE O BLAGAINICKOM POSLOVANJU

Clanak 3.
U Dje¢jem vrti¢u Lastavica se vodi glavna blagajna u eurima u skladu sa Zakonom o uvodenju
eura kao sluzbene valute Republike Hrvatske (Narodne novine; broj 57/2022), te se sav promet
gotovinskih nov¢anih sredstava evidentira u glavnoj blagajni (od podizanja sa poslovnog
racuna, uplata u blagajnu do isplata iz blagajne).

Clanak 4.
Blagajnicko poslovanje evidentira se preko blagajnickih isprava:
- blagajnicke uplatnice,
- blagajnicke isplatnice,
- blagajnickog izvjestaja. ‘
Blagajnicke isprave moraju imati zadovoljavajucu formu:
- naziv 1 redni broj isprave,
- uplaéeni/isplacent iznos,
- datum i mjesto izdavanja isprave,
- kratak opis poslovne transakcije,
- potpise ovlastenih osoba: blagajnik, uplatitelj/primatelj 1 likvidator




Clanak 11.
Kontrolom blagajne moZe biti ustanovljeno veée stanje novca od stanja iskazanog u
blagajnickom izvjestaju, a razlika novca predstavlja blagajnicki visak.
Ako je kontrolom blagajne ustanovljeno stanje novcamanje od stanja iskazanogu
blagajnickom izvjestaju, razlika novca predstavlja blagajnicki manjak.
Za kontrolom utvrdeni blagajni¢ki visak odnosno manjak novca sastavlja se zapisnik. Uz
zapisnik se prilaze izjava blagajnika i drugih odgovornih osoba. Na temelju zapisnika i izjava
Ravnateljica donosi odluku o postupanju s viskom/manjkom novca.
Za utvrdeni viSak novca zaduZuje se blagajna, ispostavlja se blagajni¢ka uplatnica i ista
evidentira u blagajni¢kom izvjestaju u stupcu “Primitak”.
Za utvrdeni manjak novca u blagajni ispostavlja se blagajnicka isplatnica i upisuje u
blagajni¢kom izvjestaju u stupac “Izdatak”.

V. BLAGAINICKI MAKSIMUM

Clanak 12.
Maksimalni iznos novca (blagajni¢ki maksimum) iznosi 1.327.23 eura $to je odredeno
Odlukom o visini blagajni¢kog maksimuma.
U svim situacijama u kojima je to propisano i moguée, preporucuje se bezgotovinsko placanje
putem transakcijskog rac¢una Djecjeg vrti¢a Lastavica.
Dje¢ji vrti¢ Lastavica je duzan uskladiti raCunovodstvenu evidenciju vezanu uz gotovinska
placanja sa stavkama u izvrSenju financijskog plana s datumom 30. 6. i 31. 12. tekuce godine.

VI.  OSTALE ODREDBE

Clanak 13.
Dokumentacija blagajnickog poslovanja odlaze se i ¢uva na na¢in i u rokovima propisanim
vaze¢im Pravilnikom o prora¢unskom ra¢unovodstvu i ra¢unskom planu.

Clanak 14.
Ova Procedura stupa na snagu s danom donosenja.
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